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HUONG DAN
LAP TAl KHOAN DICH VU CONG VA NOP HO SO
CHUNG THUC TRUC TUYEN TAI BO PHAN MQT CUA

. Lap tai khoan dich vu cong lan dau trén dién thoai théng minh

- Bwoc 1: vao Google -> gd (vao trang) dichvucong.haiduong ->
nhan biéu twong = & bén phai man hinh -> chon Ding ky.

- Bwéc 2: Dién thong tin vao cac 6 trong, dat biét phai dién day du,
chinh xac vao 6 c6 dau (*) - > Nhan n(t Pang ky.

* Lwu Y : khi dang ky phai c6 email (hom thu dién tr) va chi duoc
ddng ky mét tai khoan duy nhat, trong dé: chon tén diang nhap dé nhé nhuwe
S6 can cwéc cdng dan ... dé co thé két hop sir dung diroc cho cac giao djch
khac; mdt khau phdi c6 it nhdt 8 ky tw gom: so, chi thiong, chit hoa va ky
tw dac biét nhw @, * ... (phdi nhé tén dang nhdp va mdt khdu dé dung cho
cac giao dich kh4c)

- Bwéc 3: sau khi duoc bao dang ky thanh cong , hé thong sé tu quay
lai giao dién ban dau -> tai phan Pdang nhdp danh tén dang nhap va mat
khau da dugc thiét 1ap & trén.

I1. Nop hoé so chirng thuc truc tuyén trén dién thoai théng minh
( Lueu y: chup / lwu anh cac gidy to can chieng thuee trieée khi 1am hé so)
- Buéc 1: Vao trang dichvucong.haiduong -> chon Pdng nhdp -> Dién
tén dang nhdp va mat khau (tén tai khoan di dang ky).
- Bwéc 2: Nhan biéu tugng = & bén phai man hinh -> chon muc Ngp
hé so truc tuyén -> vao muc Tim kiém nang cao:

+ Tai 6 Tor khéa: néu Chitng thurc bdn sao tir ban chinh thi nhap ma sé
0815.

(Truong hop khac: Ching thuc chir ky ma sb 0884; Chiing thuc di chic ma
s 1019, Chuzng thuc phan chia di san ma sé 1406; Chiing thuc tir chéi di san ma
s6 1016; Chuing thuc hop dong ma sé 1035; Ching thuc siza doi hop dong ma sé
0913; Swra 141 sai trong hop dong ma s6 0927 ...)

+ Tai & Co quan chon muc B¢ thu tuc hanh chinh cdp x&
+ Tai 0 Linh vuc chon muc Chung thuc
+ Tai 6 Murc do DVC chon muc mure do 3
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+ Tai & Cdap thu tuc chon muc Cdp xd, phurong
=> Nhan nit Tim kiém
- Buéc 3: kéo xudng cudi man hinh, tai cét Tén thai tuc hanh chinh ->
an nhan vao cot Tha tuc chigng thec bdn sao tie ban chinh .... (hodc dong
chir twong vng voi néi dung da chon ¢ muc tir khéa nén trén)

- Tiép tuc kéo xubng cudi man hinh, nhan vao muc Ngp hé so truc
tuyén

- Tiép tuc kéo xudng cudi man hinh: tai 6 Co quan gidi quyét hé so ->
chon UBND huyén Thanh Ha, tai 6 Phwong/xa nép hé se -> chon xa Thanh
Xa

=> Nhdn nat Péng ¥ va tiép tuc.

- Buwéc 4: Man hinh hién thi Théng tin ngwoi nép. Kiém tra: néu dung
thi nhan nGt Péng Y va tiép tuc; néu sai thi nhan nat Quay lai dé chinh sta

- Buéc 5: O giao dién Thanh phan hé se, cot Tép tin -> nhan muc
Chen tép tin -> tiép tuc nhan Chen tép tin sau d6 chon tai liéu can ching
thuc tir file da chup, kho luu trit hodc chup truc tiép -> Nhat nat Ok /xong -
> nhan n0t Lww & cot Luww vao kho ( Luu ¥, tong dung heong tai lidu khong
qua 6Mb, néu con tai liéu thi tich ra dé 1am giao dich khac)

=> Nhan nlt Péng Y va tiép tuc & phia cudi man hinh

- Buwéc 6: Kéo xudng cudi man hinh, tai 6 Hinh thizc nhgn két qud ->
chon muc Pén co quan gidi quyét dé nhdn két qud.

=> Nhan n(t Pong Y va tiép tuc

- Buéc 7: Kéo xubng cudi man hinh, tai 6 M& xac nhgn -> nhap dong
chit bén dudi vao 6 d6 (néu khdng nhin rd c6 thé an B6i ma xac nhan) ->
kich vao 6 Téi xin chiu trach nhiém trwéc phap ludt vé loi khai trén

=> Nhan nat Nop hé so dé nop ho so vao hé thong.



